O

METEO
FRANCE

CNRM, UMR 3589

OFFRE D’EMPLOI
Assistant / Assistante ressources humaines

Description de I'offre

Au sein de Météo-France au CNRM, UMR 3589 :

- Assister la responsable du service RH dans la réalisation de sa mission

- Contribuer a la préparation de I'évaluation du laboratoire par le HCERES

- Elaborer, préparer et controler des actes de gestion en ressources humaines

- Participer a l'instruction de dossiers complexes de recrutement

- Alimenter les outils de gestion du personnel (changement d'adresse, maladie...)

CLOTURE DES CANDIDATURES LE 15 MAI 2018 - DELAI DE RIGUEUR
Audition a Toulouse DU 24 AU 25 MAI 2018
Prise de poste prévue au 18 JUIN 2018

Compétence(s) du poste

- Administrer des dossiers individuels de salariés
- Gestion administrative des contrats de travail

- Gestion des Ressources Humaines

- Outils bureautiques

Détail

Lieu de travail :

31057 - TOULOUSE

Type de contrat :

Contrat a durée déterminée de 12 Mois
Durée hebdomadaire de travail :

35 HOO HEBDO

Salaire indicatif :

Brut mensuel de 1900.00 a 2000.00 Euros
Qualification :

Employé qualifié

Conditions d'exercice :

Horaires de bureaux

Formation :

Bac+2 ou équivalent Assistanat ressources humaines Exigé

Pour postuler a cette offre
Envoyer votre CV, lettre de motivation et lettres de recommandations éventuelles a :
anita.hubert@meteo.fr

jean-luc.sportouch@meteo.fr

METEO-France

CNRM, UMR 3589

42, avenue Gaspard Coriolis
31057 Toulouse Cedex01

®)
()


mailto:jean-luc.sportouch@meteo.fr
mailto:anita.hubert@meteo.fr

